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Herramientas digitales EXCEL _Modulo 2

Duracion
7.75 horas

Objetivos
Esta formacion tiene como objetivo capacitar a los participantes en el uso
avanzado de Excel para la gestion, analisis y presentacion eficiente de grandes
voliumenes de datos, incluyendo funciones avanzadas, tablas dinamicas y una

introduccién a las macros.

Contenido
Introduccion

o Breve repaso de conceptos bésicos para homogeneizar el grupo.

o Contextualizacion de Excel como herramienta clave en la gestion y analisis de
datos.

1. Gestion de grandes volumenes de datos
0 Uso avanzado de filtros y segmentacion de datos.
o Herramientas de ordenacién y busqueda.
o Validacién de datos para control de la informacion.

o (Ejercicio practico: depuracion y organizacion de un dataset amplio de
produccion o calidad)



2. Funciones avanzadas de analisis

0 Repaso y aplicacién de funciones de busqueda y referencia (BUSCARV/X,
INDICE, COINCIDIR).

o Funciones condicionales (SI, S.CONJUNTO, CONTAR.SI.CONJUNTO).

o Funciones estadisticas y de texto mas relevantes.

o (Ejercicio préactico: analisis de incidencias de produccion con formulas
combinadas)

3. Tablas dindmicas

o Creacion y personalizacion de tablas dinamicas.

o Campos calculados y segmentaciones.

o Gréficos dinamicos para visualizacion rapida.

o (Ejercicio practico: construir un informe dinamico con indicadores clave a partir
de un dataset de fabrica)

4. Introduccién a macros

0 Qué son y para qué sirven las macros.

o Grabar y ejecutar una macro sencilla.

o (Ejercicio préactico basico: automatizacion de una tarea repetitiva)



5. Creacién de informes y buenas practicas

o Disefio de informes claros y comprensibles.

o Uso de minigraficos y formato condicional.

0 Recomendaciones para reporting eficiente.

o (Ejercicio practico: generar un informe ejecutivo a partir de un analisis de datos)

Evaluacion y cierre

o Mini caso practico: andlisis completo de un dataset con funciones, tablas
dindmicas y visualizaciones.

0 Repaso de aprendizajes clave.

0 Resoluciéon de dudas.



