Centro de Formacién Ford Espafia Poligono Industrial Almussafes, s/n 46440 Almussafes (Valencia) fdiformacion.com
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o y la innovacion

ONE NOTE - Crear Blocs de Notas

Duracion
2 horas

Objetivos
Crear Bloc un de Notas con vinculos a tareas, Reuniones, sitios web, documentos,
etc...
En este curso el alumno aprendera a crear blocs de notas y sacarle el maximo
partido a la aplicacion OneNote para recopilar, almacenar y buscar informacion en

sus blocs.

Contenido
- Descripcion General de OneNote: Bloc, Seccion, Paginas.

- Introduccion de Contenido en OneNote: Bloques de texto, imagenes, tablas.

- Introduccion de contenido desde aplicaciones externas: Internet Explorer,
Outlook, PowerPoint, Excel, Word.

- Mover, copiar, agrupar paginas y secciones y Buscar contenido en las paginas.
- Uso de Plantillas.
Requisitos

Para aprovechar al maximo esta formacion es necesario disponer de la aplicacion
Microsoft OneNote.



